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LA INFRASCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA SECRETARÍA NACIONAL DE

ADMINISTRACIÓN DE BIENES EN EXTINGIÓN DE DoMINIo

CERTIFICA

Que tiene a la vista el Libro de Actas del Consejo Nac¡onal de Administración de Bienes en

Extinción de Dominio, debidamente autorizado por la Conkaloría General de Cuentas, en el

cual consta en los folios 002367 al 002392, obra el AGTA NÚMERO DIEZ GUION DOS MtL

VEINTICUATRO 110-20241 de fecha veintinueve de agosto de dos mil ve¡nticuatro, de la

sESlÓN ORDINARIA OCHO GUTON DOS MIL VETNTTCUATRO (8-2024) de ese Consejo

Nac¡onal, en la cual se conoció el PUNTO DOCE, el que textualmente dice: "P¿AruES DE

TRABAJO E INSTRTJMENTOS TECNICOS. La Secrefar¡a Generat, man¡f¡esta que de

conformidad con el aftículo veinte (20) literal p) del Reglamento de la Ley de Extinción de

Dominio, a SENABED le conesponde elaborar las propuestas de instrumentos técnicos y

somefer/os aprobac¡ón del CONSEJO. As¡m¡smo, la literal k) del añlculo seis 16,, de ese

mismo Reglamento, indica que a CONABED le conesponde aprobar esos ,hsfrurrerfos

técnicos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones. Asimrsmo, el artículo dos (2)

literal k) del Reglamento de la Ley de Ext¡nción de Dominio, def¡ne cuáles sorl esos

¡nstrumentos técn¡cos e ¡ndica que son todos aquellos manuales, Íormularios o instructivos

que dentro de sus funciones o atribuciones aprueba y em¡te CONABED. Con base a ello,

SENABED preparó los instrumentos técn¡cos que se indicarán más adelante. Adicionalmente,

el aftículo veinte QA) fteral b) del Reglamento de la Ley de Extinc¡ón de Dominio, ¡ndica que

a SENABED le conesponde tamb¡én coordinar la preparación, ejecución y seguimiento de

las pollticas, planes y programas de administración de bienes objetos de la acción de

':"w3ct¡r.uJ
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CoNSEJO. (. .) l2.3 tNSTRtJCTtvO PARA LtQUtDACtÓN Y PAGO DE DtSTRtBtJCtÓN DE

RENDIMIENTOS Y PRODUCTOS DE D/NEROS INCAUTADOS, La Secrefana General,

man¡fiesta que el lnstructivo pan Liquidación y Pago de Distribuc¡ón de Rend¡mientos y

Productos de D¡neros lncautados, ha s¡do propuesto por la Unidad de /nversrbnes, derivado

a la neces¡dad de un instrumento por medio del cual se establezca el proced¡m¡ento,

requ¡sitos y la documentac¡ón que las entidades benef¡ciar¡as y SENABED deben cumplir

para requerir y recibir /os fordos que les conesponden de las d¡str¡buc,bnes de /os

rendimientos y productos autor¡zados, por lo que, si no hay ¡nconveniente, sol¡cita a la

Pres¡denta del CONSEJO someterlo aprobación. La Presidenta lo somete aprobac¡ón y a

continuación, los m¡embros de CONABED, aprueban por unan¡m¡dad el lnstruct¡vo para

Liqu¡dac¡ón y Pago de Distr¡buc¡ón de Rendimientos y Productos de Dineros lncautados (...)."

Y, para los usos legales que al Departamento de Planif¡cación y Estadística de la Dirección

de lnformát¡ca y Estadística de la Secretaría Nacional de Adm¡n¡stración de B¡enes en

Extinción de Dominio, le corresponda, extiendo la presente Certificación en dos hojas de

papel bond con membrete de Secretaría General, impresas en su lado anverso, las cuales

numero, sello y firmo. En la c¡udad de Guatemala, el tre¡nta de septiembre de dos mil

veinticuatro.
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PáBina

Derivado de lo dispuesto en la Resoluc¡ón que emite el Juzgado de Primera lnstancia de

Ext¡nc¡ón de Dominio, las entidades beneficiarias para obtener los fondos que les

corresponden para cubr¡r gastos operativos, así como SENABED para obtener los fondos

que le corresponde para cubrir el manten¡m¡ento de los fondos incautados y para cubr¡r

¡ndemn¡zac¡ones por pérdida o destrucc¡ón de bienes, previamente deben presentar la

liquidación correspondiente med¡ante la cual se demuestre documentalmente que

incurrieron en dichos gastos.

Por lo tanto, es necesar¡o disponer de un instruct¡vo a través del cual quede establec¡do

el procedim¡ento y requisitos a cumplir en la presentación de las liquidaciones, sean

estas parc¡ales o totales en función del monto aprobado; asimismo, el procedimiento

RT

CONABEDl.rñ¡dad de lnversiones

Elaborado por:

Direcc¡ón de lnformática y Estadística

{{á}:
Conseio Nac¡onal de Administración de B¡enes en

Extinción de Dom¡n¡o -CONABED-
Fecha:
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ll. Presentación

En cumplimiento de lo establecido en el proced¡m¡ento PROD-Ul-O2-2.L de

distribuciones de rend¡m¡entos y productos generados por ¡nversión de dineros con

medida cautelar del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos v¡gente de la

Unidad y de conformidad con los artículos 45 del Decreto Número 55-2010 del Congreso

de la República de Guatemala, Ley de Ext¡nción de Dominio, y 48 del Reglamento de la

Ley de Ext¡nc¡ón de Dominio; la Unidad de lnversiones realiza las distribuciones para la

entrega de los porcentajes establecidos a cada una de las entidades que part¡c¡pan en

la acción de extinción de dominio y SENABED, sol¡c¡tando la autor¡zac¡ón judicial por

parte del Juzgado de Primera lnstancia de Extinción de Dom¡n¡o.

Revisado por: Aprobado por:
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w

de revisión, verificación y documentos legales que soporten las erogaciones de fondos

que realice la Unidad de lnversiones.
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Ill. Glosario

a

A

a

c

a

a

D

a

a

Acta: Documento en el que se reg¡stran los temas que han sido tratados, asícomo

las conclusiones o acuerdos que se adopten en las reuniones que se lleven a cabo.

Autor¡zación Judicial: Documento em¡tido por el .,uzgado de Primera lnstanc¡a de

Ext¡nción de Domin¡o, por el cual se autoriza la distribución de rendimientos y

productos de los fondos incautados.

CDP: Certificado de Depósito a Plazo Fijo.

Cert¡f¡cado de Depósito: Conocido como CD, es un tipo especial de cuenta de

ahorro, ofrecida por bancos o cooperativas de crédito. Al CD se le denomina

también depós¡to a plazo.

CONABED: Consejo Nacional de Administración de Bienes en Extinción de

Dom¡n¡o.

CUR: comprobante Único de Registro, Sistema de Contabilidad lntegrada.

DCRB: Direcc¡ón de Control y Registro de Bienes.

Distribución: Acción por la cual, con base a porcentajes determinados, se destinan

fondos monetarios a las entidades autor¡zadas.

a

a

CONABEDD¡recc¡ón de lnformát¡ca y Estadíst¡ca

i""ü{r1
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lnversión: Término económico que hace referenc¡a a la colocación de capital en

una operac¡ón financiera con el f¡n de recuperarlo con intereses en caso que el

m¡smo genere gana ncias.

Plazo fijo: Es un ¡nstrumento de ahorro o depósito de dinero a un t¡empo

determinado y que, con base a las condiciones pactadas con una instituc¡ón

bancaria, esta devolverá el dinero ¡nvert¡do más los intereses generados.

Producto: lngreso generado por una tasa de interés y tiempo determinado por la

inversión del rendimiento.

Producto financiero: Son ¡nvers¡ones y valores que se crean para proporc¡onar a

los compradores y vendedores una ganancia financ¡era a corto, med¡ano o largo

plazo.

P

a

a

a

CONABEDDirección de lnformática y Estadíst¡caUn¡dad de lnvers¡ones

{{á}3 Consejo f\¡ac¡ond de Admin¡stración de Bienes en

Ext¡nción de Dom¡nio -CONABED-
Fecha:

Página:

LED: Ley de Extinc¡ón de Dominio.

[BTR: Liquidación Bruta en Tiempo Real, mecanismo de pago en el que el

procesam¡ento y la Iiquidación de operaciones tienen lugar de manera continua

en forma bruta y en t¡empo real.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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a

Rendimiento financiero: Es la ganancia o rentab¡lidad obtenida de una operación

o inversión financiera, normalmente medida en porcentaje sobre el cap¡tal

¡nvert¡do.

SENABED: Secretaría Nacional de Administración de Bienes en Extinción de

Dom¡n¡o.

Ul: Unidad de lnvers¡ones

,.*os¡cRir

Un¡dad de lnvers¡ones

Aprobado por:Revísado por:

s{#3 Consejo Nac¡onal de Adm¡n¡strac¡ón de Bienes en

Extinción de Dom¡nio -CONABED-
Fecha:
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Elaborado por:
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lV. Objetivos del lnstructivo

A. Objetivo general

Disponer de un documento técnico-administrat¡vo que describa la forma

ordenada, secuencial y detallada, en la que deben presentarse las sol¡c¡tudes de

los fondos que correspondan, la liquidación que debe acompañarse y que

demuestre los gastos incurridos; así como las copias certificadas de los

documentos que la ¡ntegren.

B. Objetivosespecíficos

1 Disponer de una herramienta administrativa-financiera que guíe y

enmarque los requis¡tos que le corresponde a cada una de las entidades

beneficiarias en la forma en la que deben presentar las solicitudes de fondos

ordenados, liquidaciones y copias de documentos cert¡f¡cados que deben

acompañarse para la entrega de los fondos.

Establecer la forma de entrega de los fondos, la recepción de los mismos, la

suscripción de la documentación administrativa pertinente y la emisión

oportuna del recibo de ingresos varios debidamente autor¡zado por la

Contraloría General de Cuentas, para soporte de la Unidad de lnversiones.

2

CONABEDUnidad de lnversiones

Aprobado porRevisado por:

{{#} Consejo Nacional de Administración de B¡enes en
Ext¡nc¡ón de Dom¡n¡o -CONABED-

Elaborado por:
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V. Filosofía institucionall

Somos una lnst¡tución Pública, que vela por la correcta administración de todos

los bienes que se t¡enen bajo su responsabilidad, que se encuentran con medida

cautelar o precautor¡a y los declarados en extinc¡ón de dominio en aplicación de

la Ley, que representen un interés económ¡co para el Estado.

B. Visión

C. Objetivolnstitucional

Fortalec¡m¡ento de las capacidades inst¡tucionales para la admin¡stración eficiente

de los bienes.

1 Filosofía aprobada en actual¡zac¡ón del Plan Estratégico lnstitucional -PEl- 2027-2025 mediante Acta No. 09-

2023 de Sesión Ordinar¡a del CONABED, Punto Séptimo de fecha 19 de septiembre de 2023.

CONASEDDirección de lnformática y Estadíst¡caUn¡dad de lnvers¡ones

Elaborado por:

{{á}}
conse¡o Nac¡onal de Admin¡strac¡ón de B¡enes en

Extinc¡ón de Dom¡nio -CONABED-
Fecha:
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A. Misión

Para el 2025 ser una lnstitución Pública moderna, que cumple sus atribuciones

con estándares de eficiencia, eficacia y transparenc¡a, para alcanzar su autonomía

financiera, con los fondos proven¡entes de los recursos derivados de la Ley de

Extinción de Dom¡n¡o, coadyuvando al fortalecimiento de los s¡stemas de

seguridad y just¡cia.

Revisado por: Aprobado por:
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E Ejes Estratégicos lnst¡tuc¡onales 202l-20253

Los ejes estratég¡cos representan los grandes ámbitos de trabajo bajo los cuales

se definen los objetivos, metas y resultados ¡nst¡tucion a les, representando

comprom¡sos especÍficos a alcanzar a corto, mediano y largo plazo a cumplir por

las diferentes unidades sustantivas y de apoyo de esta Secretaría.

suSfANftvos

El presente instruct¡vo, es de observancia y aplicación general para requerir y tram¡tar

la solicitud para el pago de la distribución de rend¡mientos y productos a las Entidades

beneficiarias: Organismo Judicial, Ministerio Público, Min¡sterio de Gobernación,

Minister¡o de la Defensa Nacional, Procuraduría General de la Nación, Policía Nacional

Civil y la Secretaría Nacional de Admin¡stración de Bienes en Extinc¡ón de Dominio; así

como para la Unidad de lnversiones de SENABED, para que dentro sus funciones, rev¡se

3 Aprobados en actualización del Pian Estratégico lnstituc¡onal -PEl- 2027-2025 med¡ante Acta No. 09-2023 de

Sesión Ord¡nar¡a del CONABED, Punto séptimo de fecha 19 de sept¡embre de 2023.
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y s¡ procede, considere aceptable la liquidación que demuestre documentalmente que

los gastos efectuados correspondan al concepto y porcentaje legalmente establecido

para la d¡stribuc¡ón de los rend¡m¡entos y productos generados por los fondos

incautados.

Vll. Base Legal

Const¡tución Política de la República de Guatemala.

Decreto Número 55-2010 del Congreso de la República de Guatemala, Ley de

Extinción de Dom¡nio -LE D-.

Acuerdo Gubernativo Número 514-2011, Reglamento de la Ley de Extinción de

Dominio.

Normas Generales de Control lnterno Gubernamental vigentes.

Punto Tercero de Acta Número 4-2024, de la Sesión Extraordinar¡a Número

7-2024, de fecha 04 de abril de 2024, en el cual se aprobó el Manual de Normas,

Procesos y Proced¡mientos de la Unidad de lnversiones de SENABED.

A

B

C

D

E.

CONABEDUn¡dad de lnversiones

Aprobado por:

ffi: Conseio Nacional de Admin¡stración de Bienes en
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Elaborado por: Revisado por:

D¡recc¡ón de lnformática y Estadíst¡ca



Agosto
2024

lnstructivo para la l¡qu¡dac¡ón y pago de distribuc¡ón
de rend¡mientos y productos de d¡neros ¡ncautados,
prev¡a autor¡zac¡ón jud¡cial y aprobac¡ón del Consejo
Nac¡onal de Adm¡n¡stración de Bienes en Extinción de

Dom¡n¡o -CONABED-

conse¡o Nac¡onal de Administración de Bienes en
Ext¡nc¡ón de Dom¡nio -CONABED-

Fecha

¡¡*i¡¡l de
Aúnid¡r¡¡¡iár & tl&rs
g,r Extíffiin de Dofi¡io

La Unidad de lnversiones debe revisar y considerar aceptable la liquidación de

documentos que demuestren los Sastos incurridos, con base a los porcentajes

siguientes:

1. Un cuarenta por ciento (40%), para cubrir gastos operativos de las entidades

que part¡c¡paron en la ¡nvestigación y el procedim¡ento de ext¡nc¡ón de

dominio.

2. Un cuarenta por c¡ento (4Oo/ol, para el mantenim¡ento de los bienes

incautados.

3. Un ve¡nte por c¡ento (20%), para cubrir indemnizac¡ones por pérdida o

destrucción de bienes.

Por el cuarenta por ciento (40%) para cubrir gastos operativos, se entenderá como

ent¡dades que participaron en la ¡nvest¡gac¡ón y el proced¡miento de ext¡nción de

dominio, el Organ¡smo Jud¡c¡al, M¡nisterio Público, Min¡ster¡o de Gobernac¡ón,

Minister¡o de la Defensa Nacional, Procuraduría General de la Nación y Policía

Nac¡onal Civil.

La sol¡citud para la entrega de los fondos correspond¡entes a cada una de las

entidades descritas, debe contener como mínimo lo s¡guiente:

1. Oficio dirigido a la máxima autor¡dad de SENABED, firmado por la autoridad

superior de la entidad que solic¡ta los fondos.
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Consignar el monto que se solicita y Número de acta en la cual CONABED

aprobó la distribución que corresponda.

Nombre y número de Documento Personal de ldentificación del funcionario

asignado para la recepc¡ón de los fondos y firma de la documentación

administrativa.

lndicar el mecanismo a través del cual se hará la entrega de los fondos

(tra nsferenc¡a, acred¡tamiento y/o cheque).

Hoja de detalle de documentos que se liquidan firmada y sellada por

persona responsable que incluya: Número de orden, Número de factura,

fecha de factura, nombre del proveedor, monto de la factura, número y

fecha del Comprobante Único de Registro -CUR-. Las copias de facturas y

CUR deben presentarse debidamente cert¡f¡cadas por contador o encargado

financiero de la entidad que corresponda, haciendo constar que las mismas

no han sido utilizadas en liquidaciones anteriores y que corresponden a

gastos operativos, relacionados con la invest¡gación y el procedim¡ento de

extinción de dominio.

Cada entidad será responsable en cuanto a los gastos que se l¡quiden y

correspondan a aquellos en los que se incurrió, producto de la participación

en la investigación y el procedimiento de extinción de dominio y no ut¡l¡zar

los mismos documentos para más de una liquidación.

El cuarenta por ciento (40%l para el manten¡miento de los bienes incautados, de

la Secretaría Nacional de Administración de Bienes en Extinclón de Dom¡n¡o, qu¡en

6

C
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es la responsable de la recepción, ¡dentif¡cac¡ón, inventario, supervis¡ón,

mantenimiento y preservac¡ón razonable de todos los bienes.

La solicitud para la entrega de los fondos correspondientes debe contener como

mínimo lo s¡gu¡ente:

1. Oficio dirigido al Jefe de la Un¡dad de lnvers¡ones, firmado por el D¡rector

Admin¡strat¡vo Fina nciero de SENABED.

2. Cons¡gnar el monto que se sol¡c¡ta y Número de acta por la cual CONABED

aprobó la distribución que corresponda.

3. Nombre y número de Documento Personal de ldentificación delfuncionario

asignado para la recepción de los fondos y firma de documentación

ad m¡n¡strativa.

4. lndicar el mecan¡smo a través del cual se hará la entrega de los fondos

(transferencia, acred¡tamiento y/o cheque).

5. Hoja de detalle de documentos que se liquidan firmada y sellada por

persona responsable que incluya: Número de orden, Número de factura,

fecha de factura, nombre del proveedor, monto de la factura, número y

fecha del Comprobante Único de Reg¡stro -CUR-. Las copias de facturas y

CUR deben presentarse debidamente cert¡ficadas por contador o encargado

financiero, haciendo constar que las mismas no han sido utilizadas en

l¡quidaciones anteriores.

6. La Direcc¡ón Adm¡n¡strativa Financ¡era será responsable en cuanto a los

gastos que se liquiden y que correspondan a aquellos en los que se incurrió,

producto del mantenimiento de los bienes incautados, realizado por
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personal propio o subcontratado, no util¡zar los mismos documentos para

más de una liquidación y que correspondan a:

a. Mantenim¡ento prevent¡vo: que consiste en la real¡zación de labores

de manten¡m¡ento programadas periód¡camente con el fin de evitar

futuras anomalías, imprevistos, pérdida o destrucción paulatina de los

bienes y que incluyen, inspección, detección, corrección y prevención.

b. Mantenim¡ento correctivo: que cons¡ste en correg¡r los riesgos

observados en equipos y muebles diversos o ¡nstalaciones de toda

índole, a través de programas de manten¡miento que permitan

localizar averías, defectos o limitaciones en su funcionam¡ento por

merma en su vida út¡|, para su corrección o reparación evitando

pérdidas o destrucción de los bienes.

El veinte por ciento (2oo/o\, para cubrir indemnizaciones por pérdida o destrucción

de bienes, de la Secretaría Nacional de Administrac¡ón de Bienes en Extinción de

Dom¡n¡o, a quien corresponde velar por la correcta adm¡n¡stración de todos los

bienes que tengan bajo su responsabilidad y los declarados en ext¡nc¡ón de

dominio, siendo responsable del resarcimiento que corresponda por la pérdida,

deterioro o sustracc¡ón de los bienes sujetos a su admin¡stración.

La solicitud para la entrega de los fondos correspondientes debe contener como

mínimo lo s¡gu¡ente:

1. Of¡c¡o dirigido al lefe de la Unidad de lnvers¡ones, firmado por el Director

Adm¡n¡strat¡vo Fina nc¡ero de SENABED.
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Consignar el monto que se solic¡ta y Número de acta por la cual CONABED

aprobó la distribución que corresponda.

Nombre y número de Documento Personalde ldentlficación del funcionario

asignado para la recepción de los fondos y firma de documentación

ad ministrativa.

lndicar el mecan¡smo a través del cual se hará la entrega de los fondos

(tra nsferenc¡a, acreditamiento y/o cheque).

Hoja de detalle de documentos que se liquidan firmada y sellada por

persona responsable que incluya: Número de orden, Número de factura,

fecha de factura, nombre del proveedor, monto de la factura, número y

fecha del Comprobante Único de Registro -CUR-. Las copias de facturas y

CUR deben presentarse debidamente certificadas por contador o encargado

financiero, haciendo constar que las mismas no han sido utilizadas en

liquidaciones anteriores.

La Dirección Administrat¡va Financ¡era será responsable en cuanto a los

gastos que se liquiden y que correspondan a aquellos en los que se incurrió

producto de la administración de los bienes, y de no utilizar los mismos

documentos para más de una liquidación.

Comprobante de recepción de fondos:

Toda entidad que reciba o se le acrediten los fondos aprobados con base a los

porcentajes establecidos en la Ley de Ext¡nción de Dominio, es responsable de

hacer entrega a la Unidad de lnversiones el recibo de ingresos varios por el monto

recepcionado, en un plazo de diez días hábiles después de la firma del acta

6
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correspondiente, el cualse computará a partir del día siguiente de la firma de acta,

y podrá ampliarse por un plazo igual, a sol¡citud de la entidad interesada, con la

debida justificación.
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